Geschaftsordnung
fir den Rat der Gemeinde Holste

Nach 8§ 69 des Niedersachsischen Kommunalverfassungsgesetzes (NKomVG) in der
Fassung vom 17.12.2012 (Nds. GVBL. S. 576) beschlie3t der Rat der Gemeinde Holste
die folgende Geschéftsordnung fur den Rat:

I. Abschnitt -Rat

§1
Einberufung des Rates

(1) Die Ladung erfolgt schriftlich oder durch elektronisches Dokument unter Mitteilung der
Tagesordnung. Die Ladungsfrist fur die ordentlichen Sitzungen des Rates betragt eine
Woche. In Eilfallen kann die Ladungsfrist auf 24 Stunden abgekiirzt werden. Die Ladung
muss in diesem Falle ausdricklich auf die Abktrzung der Ladungsfrist hinweisen. Die Frist
gilt als gewahrt, wenn die Ladungen in Eilfallen drei Tage und im Ubrigen neun Tage vor
der Sitzung elektronisch versandt, zur Post gegeben oder den Ratsmitgliedern
ausgehandigt worden ist.

(2) Zu den einzelnen Tagesordnungspunkten soll eine Vorlage bzw. ein Bericht der
Verwaltung beigefiigt werden. Diese Unterlagen kénnen nachgereicht werden.

(3) Bei der Aufstellung der Tagesordnung sind die Regeln Uber den Sitzungsverlauf (8 4)
zu beachten. Jeder Beratungsgegenstand muss konkret bezeichnet werden. Ein
Tagesordnungspunkt ,Verschiedenes® ist nicht zulassig.

§2
Offentlichkeit

(1) Die Sitzungen des Rates sind offentlich, soweit nicht das offentliche Wohl oder
berechtigte Interessen Einzelner den Ausschluss der Offentlichkeit erfordern. Uber einen
Antrag auf Ausschluss der Offentlichkeit wird in nichtoffentlicher Sitzung beraten und
entschieden; wenn eine Beratung nicht erforderlich ist, kann tber den Ausschluss der
Offentlichkeit in 6ffentlicher Sitzung entschieden werden.

(2) An den offentlichen Sitzungen kdnnen Zuhorerinnen und Zuhérer nach Maf3gabe der
vorhandenen Platze teilnehmen; fur die Presse kénnen besondere Platze freigehalten
werden.

(3) Zuhdrerinnen und Zuhorer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich sonst

an den Beratungen zu beteiligen. Sie durfen die Beratungen nicht stéren, insbesondere
keine Zeichen des Beifalls oder Missfallens geben. Zuhérerinnen und Zuhdrer kénnen von
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dem oder der Ratsvorsitzenden aus dem Sitzungssaal verwiesen werden.

§3
Vorsitz und Vertretung

(1) Die/der Ratsvorsitzende hat die Sitzungen unparteiisch zu leiten. Sie/er ruft die
Tagesordnungspunkte auf und stellt sie zur Beratung. Will sie/er selbst zur Sache
sprechen, so soll sie/er den Vorsitz fur die Dauer der Beratung und Beschlussfassung
dieses Gegenstandes an ihren/seinen Vertreter/-in abgeben. Uber die Vertretung der/des
Ratsvorsitzenden entscheidet der Rat in seiner ersten Sitzung durch Beschluss.

(2) Sind die/der Ratsvorsitzende und ihr/e oder sein/e Vertreter/in/nen oder Vertreter
der/des Ratsvorsitzenden verhindert, so wahlt der Rat unter Vorsitz des altesten

anwesenden hierzu bereiten Ratsmitgliedes fur die Dauer der Verhinderung, langstens fur
die Dauer der Sitzung eine Vorsitzende oder einen Vorsitzenden aus seiner Mitte.

84
Sitzungsablauf

(1) Der regelmaRige Sitzungsablauf ist folgender:

1. Er6ffnung der Sitzung

N

. Feststellung der ordnungsgemalen Ladung, der Beschlussfahigkeit und der
anwesenden Ratsmitglieder

. Feststellung der Tagesordnung

. hichtoffentliche Sitzung (bei Bedarf)

. Genehmigung der Niederschrift iber die vorangegangene Sitzung

. Behandlung der Tagesordnungspunkte

. Mitteilungen der Verwaltung

. Anfragen und Anregungen
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. Nach Beendigung der offentlichen Sitzung Durchfihrung einer Fragestunde fur die
Einwohner/innen der Gemeinde Holste

10. nichtoffentliche Sitzung (bei Bedarf)

11. SchlieBung der Sitzung

§5
Sachantrage

(1) Antrage von Ratsmitgliedern zur Aufnahme eines bestimmten

Beratungsgegenstandes in die Tagesordnung mussen schriftlich spatestens zwei Wochen
vor der Sitzung bei der Birgermeisterin oder dem Burgermeister eingegangen sein.
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Spater eingegangene Antrdge werden als Dringlichkeitsantrdge gemall § 6 dieser
Geschaftsordnung behandelt.

(2) Wahrend der Sitzung kann zu den einzelnen Beratungsgegenstanden jede/r Ratsfrau
bzw. -herr schriftlich oder mundlich Antrage stellen. Die bzw. der Vorsitzende kann
verlangen, dass mundlich gestellte Antrage zu Gegenstanden, die auf der Tagesordnung
stehen, schriftlich vorgelegt werden.

§6
Dringlichkeitsantrage

(1) Dringlichkeitsantrage missen vor Eintritt in die Tagesordnung eingebracht sein. Der
Rat beschlie3t im Rahmen der Feststellung der Tagesordnung tber die Dringlichkeit des
Antrages. Eine Aussprache uber die Dringlichkeit darf sich nicht mit dem Inhalt des
Antrages, sondern nur mit der Prifung der Dringlichkeit befassen.

(2) Der Antrag ist auf die Tagesordnung zu setzen, wenn die Dringlichkeit vorliegt und vom
Rat mit einer Mehrheit von zwei Dritteln seiner Mitglieder anerkannt wird.

(3) Soll Uber den Antrag in der Sache noch in der laufenden Sitzung des Rates
beschlossen werden, ist die Sitzung zur Vorbereitung durch den Verwaltungsausschuss
zu unterbrechen.

§7
Anderungsantrage

Zu jedem Punkt der Tagesordnung konnen bis zur Abstimmung schriftlich oder mtndlich
Anderungsantrage gestellt werden. Wird ein Anderungsantrag angenommen, so gilt der
veranderte Antrag als neue Beratungsgrundlage.

§8
Antréage zur Geschéaftsordnung

(1) Jedes Ratsmitglied kann wéhrend der Sitzung Antrage zur Geschéaftsordnung stellen.
Hierzu gehoren insbesondere Antrage auf:

a) Nichtbefassung

b) Schluss der Aussprache oder Rednerliste; dieser Antrag kann nur von Ratsmitgliedern
gestellt werden, die zu dem Punkt nicht zur Sache gesprochen haben

c) Vertagung

d) Unterbrechung der Sitzung

e Ubergang zum nachsten Punkt der Tagesordnung

f) Verkirzung oder Verlangerung der Redezeit

g) nicht 6ffentliche Beratung einer Angelegenheit

h) Wiederherstellung der Offentlichkeit

I) Anzweifeln der Beschlussfahigkeit
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(2) Auf einen Antrag zur Geschéaftsordnung erteilt die oder der Vorsitzende zuerst der
Antragstellerin oder dem Antragsteller das Wort zur Begriindung und gibt dann je einem
Mitglied der im Rat vertretenen Fraktionen und Gruppen sowie den nicht einer Fraktion
oder Gruppen angehdrenden Ratsfrauen oder Ratsherren Gelegenheit zur Stellungnahme
und lasst darauf tber den Antrag abstimmen.

§9
Zurickziehen von Antragen und Beschlussvorlagen

Antréage kénnen bis zur Abstimmung von der Antragstellerin oder dem Antragsteller
jederzeit zurtickgezogen werden. Entsprechendes gilt bei Beschlussvorlagen fir die
Blrgermeisterin oder den Birgermeister.

8§10
Beratung und Redeordnung

(1) Ratsmitglieder durfen nur sprechen, wenn die/der Ratsvorsitzende das Wort erteilt hat.
Es darf nur zur Sache gesprochen werden. Zwischenfragen sind nur mit Zustimmung der
oder des Sprechenden zulassig. Wortmeldungen erfolgen durch Handaufheben.

(2) Die/der Ratsvorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen, bei
gleichzeitiger Meldung nach pflichtgemaf3en Ermessen. Zur Geschéaftsordnung ist das
Wort jederzeit zu erteilen. Eine Rede darf dadurch nicht unterbrochen werden.

(3) Die/der Ratsvorsitzende kann zur Wahrung der ihr/ihm nach § 63 NKomVG und den
Bestimmungen dieser Geschaftsordnung obliegenden Befugnisse jederzeit das Wort
ergreifen. Die/der Vorsitzende soll die Rednerin oder den Redner jedoch nicht unndtig
unterbrechen.

(4) In derselben Angelegenheit soll niemand ofter als zweimal das Wort erhalten.

(5) Mit Zustimmung des Rates kann die/der Ratsvorsitzende die Rededauer auf eine
bestimmte Zeit beschranken; die Redezeit bei Geschaftsordnungsdebatten betragt funf
Minuten je Fraktion/Gruppe und Ratsmitglied, das keiner Fraktion/Gruppe angehart.

(6) Die/der Burgermeister/in oder ein/e Berichterstatter/in gibt — soweit dies insbesondere
fur Zuhorer/innen in offentlichen Sitzungen erforderlich ist — nach Aufruf des
Tagesordnungspunktes eine kurze Erlauterung.

(7) Die/der Burgermeister/in ist auf sein/ihr Verlangen zum Gegenstand der Verhandlung
zu horen. Zur Klarstellung tatsachlicher und rechtlicher Verhéltnisse ist inr/ihm auch aul3er
der Reihe das Wort zu erteilen.

(8) Personliche Erklarungen, mit denen gegen die Person der/des Redners/in gerichtete
Angriffe zuriickgewiesen oder eigene personliche Ausfiihrungen berichtigt werden, sind
nach Schluss der Aussprache vor der Abstimmung gestattet. Ausfihrungen zur Sache
durfen diese Bemerkung nicht mehr enthalten.

(9) Wahrend der Beratung sind folgende Antrage zulassig:
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- auf Anderung des Antrages

- auf Vertagung der Beratung

- auf Unterbrechung der Sitzung

- auf Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit

- auf Nichtbefassung.
Antrage kénnen zuriickgenommen werden.

(10) Bei ihren Ausfihrungen missen sich die Rednerinnen und Redner der Wirde des
Rates bewusst sein. Personliche Angriffe und Beleidigungen sind von der/dem
Ratsvorsitzenden sofort zu rtigen.

(11) Verstoldt ein Ratsmitglied gegen die Bestimmungen der Geschaftsordnung, so kann
die/der Ratsvorsitzende das Ratsmitglied unter Nennung des Namens "zur Ordnung", falls
es vom Beratungsgegenstand abschweift, "zur Sache" rufen. Folgt das Ratsmitglied
dieser Ermahnung nicht, so kann die/der Ratsvorsitzende ihm nach nochmaliger
Verwarnung das Wort entziehen. Ist einem Ratsmitglied das Wort entzogen, so darf es zu
diesem Punkt der Tagesordnung nicht mehr sprechen.

(12) Wird die Ordnung in einer Sitzung gestort und gelingt es der/dem Ratsvorsitzenden
nicht, sie wieder herzustellen, so kann sie/er die Sitzung unterbrechen oder die Sitzung
nach Beratung mit den Vorsitzendender Fraktionen und Gruppen vorzeitig schlie3en.

(13) Verhalt sich ein Ratsmitglied ordnungswidrig, so ruft es die/der Ratsvorsitzende zur
Ordnung. Er/Sie kann ein Ratsmitglied bei ungebihrlichem oder wiederholt
ordnungswidrigem Verhalten von der Sitzung ausschlielen. Der Ausschluss wegen
ordnungswidrigen Verhaltens ist zulassig, wenn die/der Ratsvorsitzende ein Ratsmitglied
in derselben Sitzung zum zweiten Mal wegen ordnungswidrigen Verhalten geriigt hat und
bei der ersten Rige auf diese Folge hingewiesen hat. Auf Antrag der/des
Ausgeschlossenen stellt der Rat in seiner n&chsten Sitzung fest, ob die getroffene
Malinahme berechtigt war.

(14) Der Rat kann ein Ratsmitglied, das sich grober Ungebihr oder wiederholter
Zuwiderhandlungen gegen die zur Aufrechterhaltung der Ordnung erlassenen
Anordnungen schuldig gemacht hat, mit der Mehrheit seiner Mitglieder auf bestimmte Zeit,
hochstens auf sechs Monate, von der Mitarbeit im Rat und seinen Ausschissen
ausschlieen. Das Ratsmitglied kann als Zuhorer/in teilnehmen; fur ihn/sie gelten die
Regelungen der Geschaftsordnung tber Zuhorer/innen.

(15) Der/Die Ratsvorsitzende kann Zuhorer/innen, die sich wiederholt ordnungswidrig
verhalten haben, von der Sitzung ausschliel3en.
§11

Anhd6rung

(1) Der Rat kann beschlieRen, anwesende Sachverstéandige zum Gegenstand der
Beratung zu horen.

(2) Der Rat kann mit einer Mehrheit von drei Viertel der anwesenden Ratsmitglieder
beschlieRen, anwesende Einwohnerinnen und Einwohner einschliel3lich der nach § 41
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NKomVG von der Mitwirkung ausgeschlossenen Personen zum Gegenstand der Beratung
zu horen. Eine Diskussion mit den Einwohnerinnen und Einwohnern findet nicht statt.

8§12
Abstimmung

(1) Nach Schluss der Aussprache und personlichen Erklarungen eroffnet die/der
Ratsvorsitzende die Abstimmung. Vor der Abstimmung wiederholt sie/er den Antrag oder
verweist auf die Vorlage, aus der der Antrag ersichtlich ist. Wé&hrend des
Abstimmungsverfahrens sind weitere Antrage unzulassig.

(2) Die/der Ratsvorsitzende formuliert die Abstimmungsfrage so, dass sie mit ,Ja“ oder
,Nein“ beantwortet werden kann.

(3) Wenn mehrere Antrage vorliegen, bestimmt die/der Ratsvorsitzende die Reihenfolge
der Antrage fur die Abstimmungen. Antrage zum Verfahren haben Vorrang vor Antradgen
zur Sache; Anderungsantrage werden vor dem Hauptantrag behandelt. Weitergehende
Antréage haben Vorrang vor anderen Antragen.

(4) Beschlisse werden, soweit das Gesetz oder in Verfahrensangelegenheiten diese
Geschaftsordnung nichts anderes bestimmt, mit der Mehrheit der auf ,Ja“ oder ,Nein®
lautenden Stimmen gefasst. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt.

(5) Grundsatzlich wird offen durch Handaufheben abgestimmt. Auf Verlangen von
mindestens einem Drittel der anwesenden Ratsmitglieder ist offen unter Namensnennung
oder geheim mit Stimmzetteln abzustimmen. Ein Antrag auf geheime Abstimmung ist
vorrangig vor einem Antrag auf namentliche Abstimmung zu behandeln.

(6) Die/der Ratsvorsitzende bestimmt zwei Stimmz&hler/innen.

813
Wahlen

(1) Far Wahlen gelten die Vorschriften des NKomVG.

(2) Der/Die Ratsvorsitzende bestimmt zwei Stimmzahler/innen.

8§14
Anfragen

Jede Ratsfrau und jeder Ratsherr kann Anfragen, die gemeindebezogene Angelegen-
heiten bereffen, stellen. Wenn diese nach § 4 Nr. 8 in der Ratssitzung beantwortet werden
sollen, missen sie mindestens eine Woche vor der Ratssitzung bei der Burgermeisterin/
dem Burgermeister schriftlich eingereicht sein. Die Anfragen werden von der Blrger-
meisterin/dem Birgermeister mundlich oder schriftlich beantwortet. Eine Aussprache Uber
die Beantwortung der Anfragen findet nicht statt. Eine Zusatzfrage der Fragestellerin oder
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des Fragestellers ist zulassig. Die/der Ratsvorsitzende kann weitere Zusatzfragen zur
Sache zulassen. Die Anfragen und Antworten werden in das Protokoll aufgenommen. Ist
die Antwort nicht schriftlich vorbereitet, so wird ihr wesentlicher Inhalt aufgenommen. Das
gleiche gilt fir Zusatzfragen.

815
Protokoll

(1) Die Burgermeisterin/der Burgermeister ist fur das Protokoll verantwortlich. Sie/er
bestimmt die Protokollfihrerin oder den Protokollfiihrer. Zur Anfertigung des Protokolls
kann die Beratung auf Tonband aufgenommen werden. Das Tonband ist nach der
Genehmigung des Protokolls zu I6schen.

(2) Im Protokoll werden die wesentlichen Inhalte der Verhandlungen festgehalten. Ein
Wortprotokoll ist ausgeschlossen. Aus dem Protokoll muss ersichtlich sein, wann und wo
die Sitzung stattgefunden hat, wer an ihr teilgenommen hat, welche Gegenstande
verhandelt, welche Beschliisse gefasst und welche Wahlen vorgenommen worden sind.
Die Abstimmungsergebnisse sind festzuhalten. Jedes Ratsmitglied kann verlangen, dass
aus dem Protokoll hervorgeht, wie es abgestimmt hat; dies gilt nicht bei geheimer
Stimmabgabe.

(3) Eine Ausfertigung des Protokolls ist allen Ratsmitgliedern alsbald nach der Sitzung zu
ubersenden. Das jeweilige Gremium beschliel3t tber die Genehmigung des Protokolls.
Einwendungen gegen das Protokoll dirfen sich nur die Richtigkeit der Wiedergabe des
Verhandlungsverlaufs und des Inhalts der Beschlusse richten. Werden gegen die Fassung
des Protokolls Einwendungen erhoben, die sich nicht durch Erklarungen der
Protokollfihrerin oder des Protokollfihrers, der Birgermeisterin/des Bulrgermeisters
beheben lassen, so entscheidet der Rat.

(4) Die Protokolle sind, soweit sie nicht offentlich beratene Gegenstande zum Inhalt
haben, vertraulich zu behandeln und zu verwahren.

§16
Einwohnerfragestunde

Nach Beendigung der 6ffentlichen Sitzung findet eine Einwohnerfragestunde von bis zu
30 Minuten statt. Der Rat kann eine Verlangerung der Einwohnerfragestunde beschlieRen.
Die Einwohnerfragestunde wird von der/dem Vorsitzenden geleitet. Fragen an die Verwal-
tung werden von dem/der Burgermeister/in oder der/dem Vertreter/in der Verwaltung
beantwortet. Fir die Beantwortung einzelner Anfragen an Fraktionen/ Gruppen oder
einzelne Ratsmitglieder stehen jeweils hochstens 3 Minuten zur Verfiigung. Eine Dis-
kussion findet nicht statt.

8§17
Fraktionen und Gruppen

(1) Fraktionen sind auf Zusammenarbeit gerichtete Zusammenschliisse von Ratsfrauen
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und Ratsherren, die aufgrund desselben Wahlvorschlages gewahlt wurden.

(2) Gruppen sind auf Zusammenarbeit gerichtete Zusammenschlisse von Ratsfrauen und
Ratsherren, die aufgrund verschiedener Wahlvorschléage ihren Ratssitz erlangt haben. Zu
den Gruppen rechnen auch Zusammenschliisse von Fraktionen mit fraktionslosen
Ratsmitgliedern sowie mit anderen Fraktionen oder Gruppen sowie von Gruppen.

(3) Ratsfrauen und Ratsherren durfen nur einer Fraktion angehoren. Entsprechendes gilt
fur die Zugehdrigkeit zu den Gruppen.

(4) Die Gruppe nimmt anstelle der an ihr beteiligten Fraktionen oder Gruppen deren
kommunalverfassungsrechtlichen Rechte wahr.

(5) Jede Fraktion und jede Gruppe hat eine Vorsitzende oder einen Vorsitzenden und
mindestens eine stellvertretende oder einen stellvertretenden Vorsitzenden. Die Bildung
einer Fraktion oder Gruppe ist zur ersten Sitzung des Rates nach seiner Wahl der
Blrgermeisterin oder dem Burgermeister schriftlich unter Angabe des Namens der
Fraktion oder Gruppe, ihrer Mitglieder und ihrer Vorsitzenden oder ihres Vorsitzenden und
der stellvertretenden Vorsitzenden anzuzeigen. Nach der ersten Ratssitzung sind die
Anderung, die Auflésung sowie die Bildung von Fraktionen und Gruppen in gleicher Weise
anzuzeigen.

(6) Die Bildung von Fraktionen und Gruppen sowie Anderungen werden mit dem Eingang
der Anzeige nach Absatz 5 wirksam.

Il. Abschnitt -Ausschiisse

818
Ausschisse des Rates

Ausschusse konnen nach Bedarf gebildet werden.

Ill. Abschnitt - Schlussbhestimmungen

8§19
AulBerkraftsetzen der Geschaftsordnung

Der Rat kann fir die Dauer einer Sitzung oder fur einzelne Tagesordnungspunkte die
Aufhebung oder Anderung von Bestimmungen dieser Geschaftsordnung mit der Mehrheit
von zwei Dritteln der gesetzlichen Zahl ihrer stimmberechtigten Mitglieder beschliel3en.

8§20
Inkrafttreten
Diese Geschaftsordnung tritt mit dem heutigen Tage in Kraft. Gleichzeitig tritt die

Geschéftsordnung fur den Rat, den Verwaltungsausschuss und die Ratsausschiisse vom
13.11.2006 aul3er Kraft.
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Holste, 10.09.2012

Der Blrgermeister

(Eckehard Schiitt)
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